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1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik.

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik.
Keputusan Menteri Agama Nomor 92 Tahun 2013 tentang Pedoman Layanan Informasi Publik.

S Keputusan Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kerinci Nomor 54 Tahun 2026 tentang PPID.

1. Memahami UU KIP.

2. Memahami Klasifikasi informasi publik.

3. Menguasai pengelolaan arsip dan dokumentasi.
4. Mampu mengoperasikan komputer.

5. Memahami tugas PPID.

Keterikatan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Pelayanan Informasi Publik.

2. SOF Pengujian Konsekuensi.
3 SOP Pengelolaan Arsip.

1. Komputer/Laptop
2. Printer

3. Scanner

4. Internet

5. Website PPID

6. Buku Register

7. ATK

|Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apzbilz SOP ini tidak dilaksanakan, maka Daftar Informasi Publik (DIP) tidak mutakhir sehingga dapat
menghambat pelayanan informasi publik dan berpotensi menimbulkan sengketa informasi.

Seluruh proses inventarisasi, verifikasi, penetapan, dan pemutakhiran DIP
dicatat dalam register PPID serta didokumentasikan dalam arsip fisik dan digital.

. : PPID Sekretariat
No Kegiatan Unit Kerja Pelaksana PPID Ketua PPID Persyaratan Waktu Output Keterangan
Menginventarisasi informasi publik yang - < ; 2 . . |Dilaiuiaan oleh
1 di i unit kerja Dokumen informasi S Hari Draft informasi ket it foori
; i - " 3 Disampaikan ke
2 |Menyerahkan daftar informasi kepada PPID Draft informasi 1 Hari Dokumen usulan PPID
&8 Berkaa, Setap
3 |Meizkuran verifikasi dan klasifikasi informasi Dokumen 3 Hari Hasil kiasifikasi |Saat, Serta Merta,
| Dikecualikan
e : , o ? Format sesuai
4 |Menyusun Dafiar Informasi Publix (DIP) Hasil verifikasi 2Hari  |Draft DIP ketentuan PPID
Ya
& _ . " Di
S |Menetapkan Dafiar Informasi Publik Draft DIP 1 Hari Draft DIP K PPID
] , ,
. 3
e Mempublasivan DIP pada websile, papan - SK DIP 1 Hari SK Penetapan ko
pengumuman, Gan desk PPID ‘ DIP masyarakat
Melarukan pemitakhiran DIP apabiia -' - Minimal 1 kaii
- an
7 terGapat perutahan informasi Informasi terbaru Sewaktu-wakiu | DIP terbaru dalam setahun

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

