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SOP PENGUJIAN KO

Dasar Kukum e b Kualifikasi Pelakaana
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik. 1. Memaham| Undang-Undang Keterbukaan nformasi Publik,
2. Undang-Undang Nomer 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik. 2. Memahami klasifikasl Informasl publik,
3. Peraturan Xomis: Infarmasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik. 3. Mampu melakukan anallsls hukum dan administrasi,
4 Keputusan Manteri Agama Nomor 92 Tahun 2019 tentang Pedoman Layanan Informasi Publik, 4, Memahami tata kelola arslp dan dokumen,

5. Keputusan Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kerinci Nomor 54 Tahun 2026 tentang PPID. |8, Mampu menyusun berita acara dan keputusan PPID,

Keterikatan R R ) ~ Peralatan/Pertengkapan
1. SOP Pelayanan Permintasn Informasi Publik. 1. Komputer/Laptop
2. SOP Penanganan Keberatan Informasi Publik. 2. Printer
3. SOP Penetapan Daftar Informasi Publik (DIP). 3. Scanner
4, Wabsite PPID

5. Buku Register

6. Dokumen Pandukung

7. Formulir Uji Konsokuensi

8, Berita Acara Uji Konsekuensi

9. ATK 2
Peringatan R ~ Pencatatan dan Pendata s X
Apabita pengujian konsekuensi tidak dilakukan sesuai ketentuan, informasi yang seharusnya dikecualikan Soluruh prosos pongujian konsekuensi dicatat dalam Register Pengujian Kongekuens| dan
dapat terbuka kepada publik atau sabaliknya informasl yang seharusnya tarbuka tidak diberikan kepada didokumentasikan dalam bantuk Berita Acara, Surat Keputusan, serta arsip flslk dan
masyarakat. oloktronik.
No Kegiatan Pemohon PTSP PPID Atasan PPID _ Persyaratan | Waktu X Qutput Keterangan
4 |Pemohon mengajukan permohonan - Formullr permohonan dan Saat Itu juga Pormohonan Dlajukan malalul
informasi publik Identitas pemohon 9 finformasi layanan PPID
2 |PTSP menerima dan meregistrasi '- Permohonan Informasl 10 Menit Nomor rogistrasi | Sic3tat dalam reglater
permohonan PPID
PPID mengidentifikasi informasi - Dokumenvinformasl yang Menentukan peilu atau
B yang dimohon ! dimohon 3 Harl Hasil identifikasi tidaknya ujl kensekuensi
Tidak: diproses sesual
Apakah informasi memeriukan uji . SOP layanan informasl.
< Konsekuensi? Hasll Identifikas| Informasi 1 Harl Keputusan Ya: lanjut uj
| konsokuensl
Melaksanakan uji konsekuensi Dokumen Informasl dan dasar Hasll uji -
® | bersama unit terkait - hukum 10 konsekuans| Menilal dampak apabila
- informaal dibuka
Menyusun Berita Acara Uji - Borita Acara Ul |Memuat hasil dan dasar
L mitdongb : Hasll uji konsekuensl 2 Harl Koraekuenal portimbangan
Atasan PPID menetapkan status \ - Penetapan status | Terbuka, dikecualikan,
7 informasi : Barita acara dan hasil wl 3 Hal informas atau terbuka sebagian
Wenyampaikan hasil kepada - i Suratjawaban Disampaikan melatul
-}
pemohon Penatapan status informasl 1 Hard kepada pemohen | layanan PPID
k
9 |Mengarsipkan seluruh dokurnen - Seluruh dokumen proses 1 Hail Arslp langkap 2:;";&“;:3&,’:"
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